KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE RICHVALD

V zmysle § 13/1 d zakona NR SR ¢&.183/2000 Z.z. o kniZniciach a Statitu
(Organizacného poriadku) Obecného uradu v Richvalde, schvalenym Obecnym
zastupitel'stvom v Richvalde, vydavam tento Kniznicny a vypoZiCny poriadok
Obecnej kniznice Richvald.

KNIZNICNY PORIADOK
Clanok 1

1. KniZni¢ny poriadok Obecnej kniZnice Richvald, ktorého stcast'ou je aj vypoZicny
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatel'ov a pouZivatelov.

2. KniZnica zabezpeci zverejnenie kniZnicného a vypoZicného poriadku na
viditelnom mieste vo svojich priestoroch a na verejnom priestranstve v obci.

3. Obecna kniznica Richvald je univerzalnou verejnou kniZnicou obce. Jej
zriad'ovatelom je Obec Richvald.

4. KniZnica utvara a spristupfiuje univerzalny kniZni¢ny fond bez ohl'adu na nosic
informacii a poskytuje zakladné a niektoré Specialne kniZni¢no-informacné sluzby a
organizuje kultirno-vzdelavacie podujatia. Zabezpecuje vSetkym obcanom pristup k
dokumentom a informdaciam z vlastnych i externych zdrojov.

Clanok 2
1. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Richvald 179, 085 01.

Clanok 3
1. KniZni¢ny fond tvoria:
a/ primarny fond : - knihy

- regionalne tlacCe

2. KniZni¢né fondy a zariadenie kniZnice si majetkom obce. KniZnicné fondy su
sucastou narodného kultirneho bohatstva. Kazdy Ccitatel' kniZnice je povinny ich
chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
1. KniZnica poskytuje zakladné a Specialne kniZni¢no-informacné sluzby. Zakladné
kniZni¢no-informacné sluzby st spoplatnené sumou 0,50 €/ rocne.. Specialne
kniZni¢noinformacné sluzby sa poskytuji za uhradu. Cennik sluZieb je prilohou
vypoZicného poriadku. Jednotlivé sluzby sa poskytuju na zaklade osobnych ,
pisomnych, alebo telefonickych poZiadaviek citatelov a pouZivatelov. Podmienky
poskytovania sluZieb upravuje vypoZicny poriadok.
2. Zakladné kniZni¢no-informacné sluzby su:
- vypoZicky knizni¢nych dokumentov v kniznici (prezencné vypozicky),
- vypozZicky kniznicnych dokumentov mimo priestorov kniZnice (absencné
vypozicky),
- istne faktografické a bibliografické informacie.



3. Specialne kniZni¢no-informacné sluzby sti (kniZnica si sluzby uvedie podla svojich
moznosti):
- predlZovanie vypoZiCnej lehoty vypoZicanych dokumentov,
- rezervovanie dokumentov
4. KniZnica svoje sluZby Citatefom a pouZivatelom diferencuje podl'a veku, vzdelania
a profesijného zamerania. Z hladiska potrieb jednotlivych kategérii Citatel'ov a
pouZivatel'ov mo6Ze kniZnica prednostne sprostredkovat’ Ziadané dokumenty, upravit’
pocet vypoZiciavanych dokumentov, upravit’ vypoZi¢nu lehotu a pod.
5. Poskytovanie kniZni¢no-informacnych sluzieb je zavizkovym pravnym vzt'ahom.
Clanok 5
1. Pouzivatelom kniZnice sa modZe stat kazdy, kto vyuZije jej sluZby (osoba,
inStitacia). Podmienkou je predloZenie obcianskeho preukazu, pasu, resp. iného
hodnoverného dokladu.
2. AbsencCné vypoZziCné sluzby poskytuje kniZnica pouZivatel'om, ktori sa stanu jej
CitateI'mi.
3. Citatefom sa moZe stat’: kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory ma trvalé alebo
prechodné bydlisko v sidle, alebo tzemnej posobnosti kniZnice, resp. je tu
zamestnany, alebo Studuje obcan iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému, alebo
prechodnému pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé, alebo prechodné bydlisko v
sidle, alebo izemnej posobnosti kniZnice.
4 Obcan sa stane Citatelom kniZnice zaregistrovanim v kniZnici a vydanim
Citatel'ského preukazu.
5. Citatelia i pouZivatelia st povinni oboznadmit sa a dodrZiavat' kniZni¢ny a
vypoZicny poriadok kniZnice.
Clanok 6
1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
a) obCanom Slovenskej republiky po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlasky a
predloZeni platného obcianskeho preukazu, u deti do 15 rokov po podpisani
Citatel'skej prihlasky rodicom, alebo zakonnym zastupcom
b) obCanom iného Statu po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlasky a predloZeni
povolenia k pobytu v Slovenskej republike, resp. cestovného pasu.
c) rodine po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlaSky a predloZeni obcianskeho
preukazu dospelého prisluSnika rodiny, na meno ktorého sa vystavi Citatel'sky
preukaz a ktory potom prebera na seba vSetky zavdzky voci kniZnici za vSetkych
rodinnych prislusnikov.
2. Platnost’ Citatel'ského preukazu kazdého Citatel'a sa obnovuje kazdy kalendarny rok
na zaklade dokladov uvedenych v clanku 5, bod 1. U citatelov do 15 rokov na
zaklade iného hodnoverného dokumentu (Specifikuje kniZnica).
3. Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu sa vyberaju registracné poplatky,
ktorych vysSku urcuje cennik sluzieb v prilohe vypoZic¢ného poriadku.
4. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim Citatel'a,
b) neobnovenim c¢lenstva v novom kalendarnom roku,
c) hrubym porusenim kniznicného a vypozicného poriadku a neposkytnutim
predpisanej nahrady v ur¢enom termine.



Po zaniku cClenstva sa registracné poplatky nevracaju.
5. Citatel' a pouZivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat' sluzby kniZnice pre
hrubé poruSenie kniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci
kniZnici v stanovenom termine sa nemoZe znovu stat’ jej Citatelom a pouZivatel'om.
Pravo pouZivat’ sluzby kniZnice moZe byt Citatelovi a pouZivatel'ovi odobrané na
urCity Cas i z hygienickych dovodov.
6. Citatel'sky preukaz je doklad, opraviiujici Citatela vyuZivat vsetky sluzby
kniZnice. Je neprenosny, plati iba pre citatela, na meno ktorého bol vydany, s
vynimkou rodinného preukazu. Pracovnik kniZnice ma pravo si kedykol'vek vyziadat
hodnoverny dokument na overenie totoZnosti Citatel'a.
7. Za zneuZitie svojho Citatel'ského preukazu zodpoveda Citatel'. Stratu Citatel'ského
preukazu je Citatel povinny ihned’ oznamit. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje na
zaklade overenia dokladov uvedenych v c¢lanku 5, bod 1, po pripadnom
preregistrovani vypoZiCiek a zaplateni stanovenych poplatkov, urcenych cennikom
sluzieb.
8. Citatel je povinny bezodkladne oznadmit kniZnici zmenu mena, bydliska,
zamestnavatel'a, Skoly a vydanie nového obcianskeho preukazu. Ak je kniznica
nudtena z viny Citatela tieto udaje zistovat’ sama, Citatel’ hradi vSetky naklady , ktoré
jej tym vznikli.

Clanok 7
1. Citatel a pouzivatel ma na zaklade platného Ccitatel'ského preukazu, resp.
obcianskeho preukazu a i. hodnovernych dokladov pristup do vSetkych Citatel'skych
priestorov kniZnice.
2. Citatel a pouZivatel ma prévo vyZadovat od pracovnikov kniZnice v3etky
informacie dotykajuce sa vyuZivania jej sluZieb.
3. Citatel a pouZivatel ma prévo podavat Ustne alebo pisomné pripomienky,
staznosti a navrhy k praci kniZnice. Na pisomné pripomienky a st'aznosti kniZnica
odpovie do 15 dni. Tymto ustanovenim nie st dotknuté prislusné pravne predpisy,
tykajtice sa vybavovania st'aznosti.
4. Citatel a pouZivatel je povinny:
- na poZziadanie pracovnika kniZnice preukazat sa potrebnym dokladom (¢lanok 5
Kniznicného poriadku),
- odlozit’ si taSky a kabaty na vyhradenom mieste,
- dodrZiavat’ vSetky ustanovenia knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku,
- uhradzat’ poplatky za vyuZivané sluzby podla cennika,
- zachovavat’ v priestoroch kniZnice pokoj a ticho,
- dodrZiavat pokyny pracovnikov kniZnice, zakaz fajCenia a poZivania alkoholickych
napojov a inych omamnych latok, a podrobit’ sa vSetkym opatreniam na udrZanie
poriadku a ochrany majetku kniZnice,
- ohlasit’ kniZnici nakazlivé ochorenia vlastnej osoby i rodinnych prislusSnikov a
zabezpecit' potrebnu dezinfekciu vypoZicanych kniZni¢nych dokumentov (doloZit
pripadnym potvrdenim hygienika).



VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 1

Pravo Citatel’a a pouzZivatel’a na vypoziciavanie kniZzni¢nych dokumentov
1. Citatel a pouZivatel kniZnice m4 prdvo na vypoZiciavanie kniZni¢nych
dokumentov prostrednictvom absencnych (domov), prezencnych (v priestoroch
kniZnice) vypoZicCiek, ktoré patria k zakladnym sluzbam verejnej kniznice.
2. VypozZiciavanie kniZzni¢nych dokumentov je zavdazkovym pravnym vztahom.
3. Sposoby a podmienky vypoZicCiavania knizni¢nych dokumentov urCuje kniZnica v
sulade so svojim poslanim, poZiadavkami na ochranu kniZni¢ného fondu, ohl'adom na
prevadzkové mozZnosti a metodiku vypoZicnych sluZieb v sulade s kniZnicnym a
vypoZicnym poriadkom obecnej kniZnice. Absencne (domov) sa nepoZiciavaju
(upresni kniZnica): kniZni¢né dokumenty, ktoré su sucast'ou priruckovych fondov.

Clanok 2
Predpoklady vypoziciavania kniZznicnych dokumentov citate'om a pouZivatel'om
1. KniZnicné dokumenty sa Citatelovi a pouZivatelovi poZiCiavaju po splneni
podmienok registracie (predlozenie platného Citatel'ského preukazu, resp. dokladu cl.
5, bod 1 kniznicného poriadku) a konkretizovanej poziadavky na vypoZicku
(podpisanie prevzatia vypoZicky kniznicného dokumentu).
2. Povinnostou kaZdého Citatela a pouZivatela je chranit vypoZiCané kniZnic¢né
dokumenty pred stratou, poSkodenim a zniCenim.
3. Citatel a pouZivatel' je povinny pri vypoZi¢ani si dokument prezriet, pripadné
poSkodenie hned’ nahlasit’ kniZnici. V pripade, Ze tak neurobi, nesie zodpovednost za
neskor zistene poSkodenie a musi nahradit’ naklady na opravu dokumentu.
4. Citatel' a pouzivatel je povinny vratit' zapoZi¢any kniZni¢ny dokument v stave, v
akom ho prevzal. Za dokument zodpoveda aZ do chvile, ked’ ho prevzala kniZnica.
5. Citatel a pouZivatel je povinny hlasit kniZnici poSkodenie, znienie, stratu
zapozicaného dokumentu a v stanovenej lehote nahradit’ Skodu.
6. O poskodeni, zniceni Ci strate dokumentu sa spisuje zaznam s urCenim dokedy a
akym spOsobom sa Citatel a pouZivate zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje
svojim podpisom.
7. KniZnica pozaduje nahradenie Skody na kniZznicnom dokumente niektorou z tychto
foriem:
- dodanim vytlacku toho istého titulu v rovhakom alebo inom vydani,
- nahradenim dokumentu koépiou strateného alebo poSkodeného dokumentu,
zhotovenie takejto kopie dokumentu moéZe urobit’ i kniZnica, priCom Citatel' a
pouZzivatel hradi naklady na zhotovenie kdpie, vratane vézby,
- nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniZnice,
- financnou uhradou za nevrateny dokument vratané stanoveného sankcného
manipulac¢ného poplatku.
8. O sposobe nahrady za nevrateny, poskodeny (znehodnoteny) dokument rozhoduje
vylucne kniznica. Ak si Citatel' a pouzivatel v stanovenej lehote nesplni zavazok,
suvisiaci so stratou ¢i znehodnotenim dokumentu, uplatiiuje si svoje naroky kniznica
voCi nemu na sude.



Clanok 3

Evidencia vypozicanych kniznicnych dokumentov
1. Evidenciu vypoZicanych kniZni¢nych dokumentov vedie kniZnica tak, aby bola
zaruCena preukazatelnost vypoZicania jednotlivych kniZznicnych dokumentov
konkrétnemu Citatel'ovi a pouZivatel'ovi a zabezpecena ochrana kniZni¢ného fondu.
2. Evidencia knizni¢nych dokumentov sa vykonava (upresni kniznica):
- elektronicky, v databaze vypoZicného systému,
- manualne v eviden¢nom formulari, pripadne CitateI'skom preukaze,
- prevzatie vypoZiCky potvrdzuje Citatel a pouZivatel svojim podpisom (podla
posudenia pracovnika kniZnice),
- kniZnica potvrdzuje vratenie vypoZicky dokumentu,
- Citatel a pouZivatel moZe poZiadat o informacie o aktualnom stave svojich
vypoZiciek.
3. Citatel’ a pouZivatel ma pravo na rezervaciu pozadovaného dokumentu. Ak ten isty
dokument Ziada viac Citatel'ov a pouZivatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu
rezervacie. O moZnosti vyzdvihnutia dokumentu a dobe rezervacie dokumentu je
Citatel' a pouZivatel informovany tstne, pisomne alebo telefonicky, a pod.

Clanok 4

Pocet vypozicanych dokumentov, vypozicna lehota
1. Citatel a pouZivatel si moZe naraz vypozicat' 3 dokumenty.
2. Pri absencnom vypoZi¢iavani je vypozZicna lehota 1 mesiac (vratane dni
pracovného pokoja). KniZnica si ur¢i vo svojom vypoZzicnom poriadku skratené
vypoZicnej lehoty u vybranych typov kniZnicnych dokumentov.
3. Vypozi¢ni lehotu mozno predlZit, ak o to Citatel' a pouzivatel poZiada pred jej
uplynutim.
4. Pouzivatel ma pravo poZziadat o prediZenie vypoZicnej lehoty za tychto
podmienok:
- dokument nie je rezervovany inym Citatelom a pouzivatel'om,
- Ziadajuci Citatel’ a pouzivatel’ nema podlZnosti voci kniZnici,
- prediZenie vypoZi¢nej lehoty je mozné najviac 1x krat o d’alsi 1 mesiac,
- prediZenie vypoZi¢nej lehoty sa povaZuje za novi vypoZicku,
- o prediZeni vypozZi¢nej lehoty rozhoduje kniZnica.

Clanok 5

Vymahanie nevratenych vypoziciek
1. Ak Ccitatel' a pouZivatel nevrati vypoZicany kniZni¢ny dokument v stanovenej
vypoZicnej lehote, je povinny:
- uhradit’ poplatok z oneskorenia bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu
upominané alebo nie,
- uhradit’ prislusny poplatok za upomienku,
- poplatok z oneskorenia sa plati za kazdy dokument zvlast’,
- po zaslani prvej upomienky ma pouZivatel aZ do vyrovnania si podlZnost,
poskytovanie d’alSich sluZieb pozastavené.



2. KniZnica zasiela Citatel'ovi a pouZivatelovi maximalne 2 upomienky. Tretou je
vyzva na vratenie dokumentu pred podanim Zaloby.

3. Ak pouZivatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica jeho
nahradu vymahat prostrednictvom sudu. Pri stidnom vymahani nevratenych
dokumentov hradi vSetky naklady pouzivatel, resp. jeho zakonny zastupca.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia
1. Prilohou KniZni¢ného a vypoZicného poriadku je cennik sluZieb, ktory vydava a
upravuje Obecny trad na navrh pracovnika kniZnice.
2. Vynimky z KnizZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku v odovodnenych pripadoch moze
povolit’ pracovnik kniZnice.
3. Tento KniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost” diia: 02.01.2022

V Richvalde, 02.01.2022

Mgr. Zuzana Germanova,
starostka obce Richvald



